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1 Introdugao

Este guia contém orienta¢Oes operacionais para o cadastramento das informacgdes
referentes ao mdédulo de Gerenciar Contratos do Portal de Acompanhamento da Regulagdo do
Saneamento Basico - SASB, cujo link de acesso é: https://www.ana.gov.br/sasb/#/identificacao

O preenchimento deste mddulo é necessdrio para que as informacdes nele inseridas
sejam utilizadas por diversos outros modulos de comprovacdo do atendimento de normas de
referéncia publicadas pela ANA. Ele é de preenchimento obrigatério pelas Entidades Reguladoras
Infranacionais - ERIs que regulam a prestacdo dos servicos publicos de saneamento basico com base
em contratos firmados entre o titular e o prestador dos servicos e para as entidades que sé regulam
prestacao direta, delegada por meio de instrumentos como leis municipais, decretos ou leis de criacdo
de autarquias ou empresas municipais.

O mddulo de “Gerenciar Contratos” do SASB deve ser mantido atualizado. Sempre que
nova prestacdo direta ou novo contrato passe a ser ou deixe de ser regulado pela ERI, as informacdes
devem ser inseridas ou atualizadas. Em especial, deve ser verificada a sua atualidade antes de acessar
os médulos de comprovacgdo que dele dependam.

Antes de acessar este mddulo, é necessario ter preenchido o cadastro das entidades
reguladoras infranacionais — “Atualizar Cadastro da Entidade Reguladora”, que é o médulo central do
SASB.

Este mddulo devera ser preenchido pelas entidades reguladoras.

=

2 Login

Para realizar o Login é necessario que a Instituicdo Entidade Reguladora informe o
CNPJ e a senha de acesso, conforme a Figura 1, clicando, em seguida, em “Acessar”. A senha de acesso
é a mesma utilizada no SASB para o cadastramento prévio das Entidades Reguladoras Infranacionais
no médulo “Atualizar Cadastro da Entidade Reguladora”.


https://www.ana.gov.br/sasb/#/identificacao
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AGENCIANACIONAL DE AGUAS
E SANEAMENTO BASICO

Portal de Acompanhamento da Regulagao
do Saneamento Basico

Acessando como: Entidade Reguladora

INSTITUICAO

ENTIDADE REGULADORA

CNPJ

Figura 1: Tela de Login
2.1 Observagoes

1) Entidade Reguladora que tenha realizado Login anteriormente e nao lembre a senha
de acesso:

Utilizar a funcionalidade “Esqueci minha senha” e solicitar a redefinicdo para obter uma nova senha
de acesso ao sistema. O e-mail para recupera¢ao da senha é aquele cadastrado anteriormente.

2) Para ter acesso ao médulo de Gerenciar Contratos é necessario finalizar o cadastro
da Entidade Reguladora dentro do mdodulo “Atualizar Cadastro da Entidade Reguladora” e gerar o
respectivo protocolo.

3) Para Entidades Reguladoras Infranacionais que ndo tenham feito o cadastro
previamente ou ndo possuam Login e senha, sera necessario fazé-lo para obter a senha de acesso ao
sistema, utilizando a funcionalidade “Novo Cadastro”.
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3 Menu Principal e Submenu

Para acessar o mddulo, clique em “Gerenciar Contratos” no menu principal
apresentado na (Figura 2).

wh’ ‘ (rgiosdoGoveme  Acesso d InformagSc  Legislagso  Acessitilidade ‘ )]

Ola, SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE PARAISO

R ANA ‘ Portal de Acompanhamento da Regulagio do Saneamento Basico w220 YT © Sair

Entidade Reguiadora >

Bem-vindo ao Sistema de Acompanhamento da Regulagao do Saneamento Basico

rg = E E
Atualizar Cadastro da Gerenciar Contratos Indenizagdo de Ativos Matriz de Riscos dos
Entidade Reguladora de A&E - NR 3 Contratos de A&E - NR

5

g J

g A
| ' Illll
Modelo de Regulagéo Condigdes Gerais da Metas Progressivas de
Tarifdria de A&E-NR 6 Prestagdo de SLU & Universalizagio de
SMRSU - NR 7 A&E-NRS8

Figura 2: Menu Principal

Na Figura 3, todos os campos de sele¢cdo funcionam como filtros para verificar os
documentos ja cadastrados, sendo eles:

° UF / Municipio: deve ser informado a UF e o municipio para pesquisa;

° Identificacdo do Contrato ou prestacao direta: deve ser informado o nome dado
ao contrato ou instrumento legal cadastrado;

° Servico: escolher o servico ao qual estd vinculado o contrato ou prestacdo
direta;

o Tipo de prestagdo: escolher o tipo em que se encaixa a prestagao.

Na parte de baixo da tela, em “Contratos Cadastrados”, serdo apresentados os
contratos e prestacdes diretas ja cadastrados conforme a sele¢do nos filtros feita pelo usuario.

Para adicionar o(s) contrato(s), no Mdédulo de Gerenciar Contratos, a ERI devera clicar
em “Novo” (Figura 3). Cada contrato deve ser cadastrado individualmente.
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Cadastrar Contratos

Identificagdo dos Contratos

C |
m

Identificagdo do Contrato:
Servigo:

Tipo de Prestagao:

= T G

Datada
# Identificacdo do contrato Servigos Tipo de Prestagdo assinaturado  Prestador Acoes
contrato
1 Contrato anadia Esgotamento Sanitario Concessdo Aguas do Imperador S/A ® CI,' 'i

Exportar planilha

Figura 3: Pesquisar, visualizar, incluir novos, atualizar e excluir contratos
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4 Cadastrar contratos

Apds apertar no botdo “Novo”, seguird para a tela com o nome “Municipios Vinculados
ao Contrato” (Figura 4), nele deverao ser preenchidos os campos UF (Estado e Municipio), onde o
servico é regulado pela ERI. Apds selecionar o Municipio, clique no botao Incluir (Figura 4).

Nas opcdes disponiveis para selecdo, somente constardo os municipios em que os
servicos sdo regulados pela ERI e estdo devidamente cadastrados no médulo “Atualizar Cadastro da
Entidade Reguladora”. Caso o municipio desejado ndo apareca na lista, significa que ndo consta do
cadastro como tendo servicos regulados pela ERI. Serd entdo necessario, primeiramente, atualizar o
seu cadastro.

Caso o municipio desejado nao se encontre aqui, € necessario atualizar
essa informag¢ao no modulo "Atualizar Cadastro da Entidade Reguladora".

Contratos de Prestacéo de Servigco

Municipios Vinculados ao Contrato
e ——
UF: DF Brasilia @

Municipios do Contrato

# UF Municipio Agles

1 DF Brasilia [ ]

Atencdo: Somente os contratos de prestacdo regionalizada permitem a inclusdo de mais de um municipio.

Atengdo: Caso o municipio desefado ndo se encontre aqui, € necessario atualizar essa informagéo no mddule "Atualizar Cadastro da Entidade Reguladora”

Figura 4: Municipios Vinculados ao Contrato

Para cadastrar os dados do contrato ou da prestacdo, a ERI devera preencher as
informacgbes em “Dados de Contrato e Aditivos Vinculados” (Figura 5) com as seguintes informacdes:

a. Tipo de prestagdo: o sistema apresenta os tipos de prestacdo — Concessao, Concessao-
Prestacdao Regionalizada, Programa ou Prestacdo Direta — que sdo os tipos previstos que abrangeriam
todos os contratos;

b. Identificagdo do Contrato: digite o numero ou cddigo externo do contrato ou
instrumento legal de prestacdo direta, campo de livre preenchimento;

c. Cddigo Interno do Contrato: campo preenchido automaticamente com cédigo interno
atribuido pelo sistema;

d. Prestador: devera ser selecionado o prestador previamente cadastrado no mdédulo de
Cadastro das ERls;
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Caso o prestador n3ao se encontre aqui, &€ necessario atualizar a aba
"Prestadores"” do mdédulo "Atualizar Cadastro da Entidade Reguladora”

e. Servigos: Este campo permite a selecdao de multiplos servicos, conforme previsto no
contrato ou na prestacdao direta. A ERI deverd realizar a marcagao individual de cada Servigo
correspondente. E fundamental garantir que apenas os servicos contemplados no contrato ou
instrumento legal sejam selecionados, conforme ilustrado na (Figura 5);

Caso o Servigo desejado ndo se encontre aqui, é necessario atualizar a

aba "Servicos Regulados" do moddulo "Atualizar Cadastro da Entidade
Reguladora".

f. Atividades: Este campo permite a sele¢do de multiplas atividades, conforme previsto
no contrato ou instrumento legal. A ERI devera realizar a marcagao individual de cada atividade
correspondente. E fundamental garantir que apenas as atividades contempladas no contrato sejam
selecionadas, conforme ilustrado na (Figura 5);

Caso as atividades desejadas n3ao se encontrem aqui, é necessario

atualizar a aba "Prestadores" do maddulo "Atualizar Cadastro da
Entidade Reguladora".

g. Data de Assinatura do Contrato: deve ser informada a data de assinatura do contrato
ou data de inicio da prestacdo direta; (E informacdo obrigatéria)
h. Prazo de Vigéncia do Contrato (Anos): deve ser informado o prazo de vigéncia do

contrato em anos, sendo prestacdo direta colocar prazo de 50 anos;
i.Link do Contrato na internet: copiar o link do contrato publicado em seu sitio eletrénico ou
do instrumento legal de prestacdo direta.

Aditivos Vinculados

a. Nome: A ERI devera colocar um nome para o aditivo vinculado.

b. Assunto Contemplado: A ERI deverd selecionar o assunto contemplado, referente a
uma das normas de referéncia da ANA ou outros assuntos.

C. Data de Assinatura do Aditivo: A ERI devera colocar a data de assinatura do aditivo.
(Esta informacao é obrigatdria, quando houver aditivo)

d. Link do Aditivo na internet: Copiar o link do Aditivo Publicado e colar nesse campo.

A Figura 5 ilustra os tépicos abordados acima.
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Dados do Contrato

Tipo de Prestagdo: * | Concessdo
Identificagdo do Contrato: * Contrato teste
Cadigo Interno do Contrato: 00008/94

Prestador: * 02150327000175 - Aguas Do Imperador S/A

Atengéo: Caso o prestador néo se encontre aqui, é irio atualizar a aba ' * do médulo ‘Atualizar Cadastro da Entidade Reguladora”

Servigos: * Abastecimento de agua potavel Limpeza urbana

Abastecimento Agua Potavel

# UF Municipio Atividades Prestador Periodo da Prestagdo Selecione as atividades que estdo neste contrato
1 AL L rodugao de dgua potavel Aguas do Imperador S/A 04/05/2025

BRANCA produe quap 9 ” ]

AGUA . . i
2 AL BRANCA distribui¢do de dgua potével Aguas do Imperador S/A 04/05/2025 -

# UF Municipio Atividades Prestador Periodo da Prestagdo Selecione as atividades que estdo neste contrato
1 AL G limpeza e asselo de A dol dor S/A 02/03/2025
uas do Imperador -
BRANCA logradouros piblicos g P
AGUA remogéo de residuos em .
2 AL Aguas do Imperador S/A 02/03/2025 -
BRANCA logradouros

Data da Assinatura do Contrato: * 01/01/2000 m

Prazo de Vigéncia do Contrato (Anos): * | 40

Link do contrato na internet: * linkdocontrato.com
Aditivos Vinculados
Nome:

Assunto contemplado:

Data de Assinatura do aditivo: dd/mm/aaaa ml

Link do Aditivo na internet:

ico de Aditivos incluidos

# Nome Assuntos Contemplados Data de assinatura Link do site da internet Agdes

Figura 5: Dados de Contrato e Aditivos Vinculados

Ap0s incluir (Figura 5), o sistema apresentara um histérico com o nome, assuntos
contemplados, data de assinatura e link informado para cada contrato ou instrumento legal, como
apresentado na (Figura 6).
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Historico de Aditivos incluidos

Assuntos Contemplados Data de assinatura Link do site da internet

Teste Contrato Produgio NR3 19/05/2025 link teste.producac.br

Declaro que os dados informados e documentos anexados sdo verdadeiros, auténticos e de minha inteira responsabilidade.

[
Figura 6: Histdrico de Aditivos incluidos
Para salvar as informacbes, o usuario deve declarar que os dados informados e

documentos anexados sdo verdadeiros, auténticos e de sua inteira responsabilidade. Apenas apds
essa declaracdo sera possivel “Salvar” (Figura 7) e voltar para a tela inicial do sistema.

Histdrico de Aditivos incluidos

# Nome Assuntos Contemplados Data de assinatura Link do site da intemet Acoes

Declaro que os dados informados e documentos anexados sdo verdadeiros, auténticos e de minha inteira responsabilidade.
L= )

Figura 7: Declaracdo necessaria para salvar as informacdes

4.1. Visualizar, editar e excluir contratos

O quadro “Contratos Cadastrados” traz uma lista de contratos ou instrumentos legais
salvos pelo usuadrio. E possivel visualizar, editar e excluir as informagdes sobre os contratos
cadastrados pela ERI, ao escolher, na coluna “A¢des” (Figura 8):

e Visualizar (@): possibilita visualizar os dados salvos do contrato selecionado;

"
° Editar (El, ): possibilita editar os dados inseridos anteriormente;

. Excluir (. ): possibilita excluir os dados do contrato selecionado.

10
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Cadastrar Contratos

Identificagdo dos Contratos

UF:
Identificagdo do Contrato:
Servigo:

Tipo de Prestagdo:

D TS G

Datada
# Identificagdo do contrato Servigos Tipe de Prestagdo assinaturado  Prestador Agdes
contrato
1 Contrato anadia Esgotamento Sanitrio Concessdo Aguas do Imperador S/A ® & 1

Exportar planilha

Figura 8: Visualizar, editar e excluir contratos
4.2. Exportar planilha
O usudrio pode gerar uma planilha em .xIsx com as informacdes incluidas no SASB. Para
isso, na pagina de contratos cadastrados, basta clicar no botdo “Exportar planilha”, conforme a Figura

9.

Cadastrar Contratos

Identificagdo dos Contratos

UF:
Identificagdo do Contrato:
Servigo:

Tipo de Prestagdo:

D S G

Data da
# Identificagdo do contrato Servigos Tipo de Prestagio assinaturado  Prestador Acbes
contrato
1 Conirato anadia Esgotamento Sanitério Concessdo Aguas do Imperador S/A @ Z u

Exportar planilha

Figura 9: Exportar planilha
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5 Consideragdes Finais

O Guia de Usudrio foi desenvolvido pela equipe responsavel pelo Médulo de Gerenciar
Contratos. Qualquer duvida ou contribuicao, favor, entrar em contato por meio e-mail:

suporte.sasb.sec@ana.gov.br
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