Anexo II - Manual do Usuário do Módulo Risk Manager

I) Como acessar o Módulo Risk Manager
1. Insira a URL https://rm.ana.gov.br/RM7_Portal/ no navegador.
2. Na tela de login, digite o seu login fornecido no Anexo I no campo Login.
3. No campo Senha, digite a sua senha login fornecido no Anexo I.
4. Clique no botão Entrar
Se o login for executado com sucesso, o sistema exibe a página inicial do módulo Meu Espaço.
O módulo Meu Espaço é a primeira parte do sistema a que você tem acesso após efetuar o login. Nele são exibidas:
• As suas informações pessoais.
• Notificações sobre sua alocação em papéis e sobre outros eventos do sistema relacionados a você.
• Mensagens corporativas cadastradas pelos gestores e direcionadas a todos os usuários do sistema.
• Seus privilégios no sistema, de acordo com a inclusão em perfis de acesso.
• As entrevistas nas quais você foi alocado como entrevistado ou revisor.
• Os documentos de referência dos quais você faz parte da audiência.
Você também pode alterar a sua senha no módulo Meu Espaço, quando a autenticação for gerenciada pelo sistema, e ainda configurar suas preferências. 

Como trocar a sua senha
1. Acesse o módulo Meu Espaço.
2. Selecione a opção Trocar Senha.
O sistema exibe uma tela onde a sua senha pode ser trocada (ver figura abaixo).
[image: Descrição: C:\Users\lrosa\Desktop\Capítulo 2\fig13.png]
3. No campo Senha atual, digite a mesma senha que foi utilizada para acessar o sistema.
4. No campo Nova senha, digite a sua nova senha. Ela será usada no próximo login.
Nota: A nova senha deverá ser compatível com a política de autenticação definida pelo administrador do sistema (tamanho mínimo, utilização de letras e números etc.). 
5. No campo Confirme a nova senha, digite a mesma senha utilizada no campo Nova senha.
6. Clique no botão Trocar Senha para confirmar. Se desejar sair da operação, clique no botão Cancelar.
O sistema exibe uma mensagem de sucesso.

II) Formulários
Na seção Entrevistas são exibidos os formulários que você deve responder. 

II.1) Como visualizar a lista de formulários
1. Acesse o módulo Meu Espaço.
2. Selecione a opção Entrevistas.
O sistema exibe a lista de formulários para as quais você foi alocado como entrevistado. São exibidos o título, o objeto da entrevista, o entrevistado, a situação da entrevista e a data em que ela foi enviada (ver figura abaixo).
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II.2) Como responder um formulário
1. Acesse o módulo Meu Espaço.
2. Selecione a opção Entrevistas.
3. Na seção Entrevistas, clique no título do formulário na qual você foi alocado para responder (ver figura abaixo).
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O sistema exibe uma nova janela, onde o formulário pode ser respondido. 
[image: https://rm.ana.gov.br/RM7/manual/br/ImagesExt/image20_47.png]
 
4. Responda o formulário selecionando as opções de resposta disponíveis para cada pergunta e anexe as evidências, quando aplicável.
5. Para avançar para próxima página, clique no botão Prosseguir na parte inferior da página ou clique no botão Voltar para retornar à página anterior. Para salvar as respostas, clique no botão Salvar.
6. Somente quando terminar, clique no botão Concluir.
O sistema exibe uma mensagem de sucesso.

image1.png
Trocar Senha

Informe a sua senha stual, escolna uma nova sena
& confime 3 nova sena para resizar a oca.

~ semma oo

“ova senha

i —

« Confime a nova senha

Procasems | [ cancear




image2.png
Tiuo daEnrevista OtietoaaEnrevsta Entreistado stuagio roisio [ omasetmvio v
= = ] I o £ o
[ S—— s Tonso pr— crvaca ™ ez
‘Pesquisa de rscos - usuire fnal ‘Regina Soares. Admnistrator Envada a0 20032011
[S—— R eses ameser corpn o 2nza0nn
Unirosde Desp e busk s Tonso e coroka ™ posey
Pesuss e Conpance i il s? [Er——— pr— Goroks ™ 2umzon
Fesauna g Corplance ottt 52 [Res— sarser corpia ™ pmee
e deConplance oo i SP [T—— r— o ™ 2ummaonn
Pesuma s Conlance et s —— Aaser coron o 2o
Fesauso g Corlonce et 57 Convtinea xchi) jus— coren e 2uozon
Pesuna e Corpance et his? R m—— pr— convtta e 2umzon
sions 128101 kre) <) (1) B0 00

v conc i





image3.png
Tituo da Entrevista Objeto da entrevista Entrevistado Situsgio Revisio  Damdetmvio v

o o = [ El [
oo pres—" oo .o e
= o oy "o .
e sares Pt Corgin o o
o ot ot e o pre—
[eme— e Comgitn o 2uaszonn
i (i) At Comin oo 2uasaon
[m——— Admositr campn o Zensaan
Conni (ki) pitudend . 6o sunsaan
ot (xcit) e Comn oo 2ensann
Coni (i) (potntnd canps - 2uaszonn

g a0 w1t (110 2 3 45 8 7 8 9 10
¥ cctn





image4.png
MODULO

Risk Manager
Entrevistas
1. Evidéncia do comportamento

(=S

Arquivos Enviados

2. Quantos computadores exisem na sva empresal

3. Quando fol a Gt atualizagao do sstema aperacional no seu computador?
O o cperacionts deve serstatzados perodcamente. P v, e quando o sesstoma opeacons ol atuaiado (4t soments)

4. Vocé costuma comer ou beber na sua estago do trabalha?
Por for, seeckons  respesta spropriads (respost il

5. Voct fozalgum curso sobre osstoma operacional e utlza?

S possegn | [conaw | [Blso





